Komenda Powiatowa Policji
w Stargardzie

ZARZADZENIE NR .. 4......../2024
KOMENDANTA POWIATOWEGO POLICJI W STARGARDZIE

zdnia 0. 04........2024 x.

W sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Stargardzie.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U.
z 2024 r. poz. 928), a takze § 4 zarzadzenia nr 17 Komendanta Gtéwnego Policji
w sprawie metod i form wykonywania w Policji zadan w zakresie legislacji, pomocy prawne;j
i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38, z pozn. zm.") postanawiam, co
nastepuje.

§ 1
1. Wprowadzi¢ zewngtrzng procedur¢ zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Stargardzie — zwana dalej ..procedura
zgloszen zewngtrznych”, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Wyznaczy¢ funkcjonariuszy Zespotu ds. Skarg i Wnioskéw Dyscyplinarnych i Ochrony
ppoz. Komendy Powiatowej Policji w Stargardzie do przyjmowania zgloszen
zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, rejestrowania, rozpatrywania,
przekazywania,  podejmowania  dzialan  nastepczych  oraz  przekazywania
zglaszajacemu/sygnaliscie informacji zwrotne;.

3. Osobom wymienionym w ust. 2, a takze innym osobom zaangazowanym w proces dziatan
nastepczych — w zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, udzielone zostana
imiennie upowaznienia adekwatne do zakresu realizowanych czynnosci.

4. Z niniejszym zarzadzeniem zapozna¢ wszystkich pracownikéw i policjantow
zatrudnionych/petniagcych stuzb¢ w Komendzie Powiatowe; Policji w Stargardzie, co
potwierdza na karcie zapoznania.

5. Zobowigza¢ kierownikow komorek organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji w
Stargardzie do zapoznania z niniejszym zarzadzeniem na . karcie zapoznania z trescia aktu
prawnego” podlegtych pracownikéw Policji i policjantow zatrudnionych/petnigcych
stuzbg do dnia 25 grudnia 2024 r.

6. Zobowigzac specjaliste ds. prasowo — informacyjnych Komendy Powiatowej Policji w
Stargardzie do umieszczenia na stronie internetowej Komendy Powiatowej Policji w
Stargardzie oraz na stronie podmiotowej Komendanta Powiatowego Policji w Stargardzie
w Biuletynie Informacji Publicznej Procedury zgtoszen zewnetrznych i niezbg¢dnych
informacji z nig zwigzanych.

' Zmiany wymicnionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 85, z 2015 r. poz. 103,
22018 r. poz. 56,z 2020 r. poz. 22, z 2022 r. poz. 117 1 216 oraz z 2023 r. poz. 32.




7. Procedura zgloszeh zewngtrznych wchodzi w Zycie po uplywie terminu wskazanego w
ust. 6. |

§2
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, zastosowanie znajduja

odpowwdme przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow oraz inne
przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

§3

Zarzadzenie wihodzi w zycie z dniem podpisania, z:zastrzezeniem § 1 ust. 8.

KOMENDANT POWIATOWY POLICII
_ TA RGARDZIE

nsp’S Fwomir Bober

Uzasadnienie

W dniu 14 czerwca ‘2024 r. Seim Rzeczypospolitej Polskiej uchwalil ustawe o
ochronie Sygnalisiow, ktora zostala ogloszona w Dzienniku Ustaw w dniu 24 czerwea 2024 .
Ustawa wchodzi w zycie po uptywie 3 miesigcy od dnia ogloszenia, tj. z dniem 25 wrzesnia.
2024 1. - w tym przepisy obligujace wdrozenie procedury. zgloszen wewngtrznych. Przepisy
odnoszace sie do ‘obowigzku wdrozenia procedury zgloszef zewnetrznych wchodza w zycie
po uplywie 6 miesiecy od dnia ogloszenia ustawy t.z dniem 25 grudnia 2024 r.

W_prowa_dze_riie- niniejszej procedury zgloszen zewnetrznych stanowi realizacjg art. 33
ww. ustawy, obligujacego. Komendg Powiatowa Policji w Stargardzie do ustalenia
zewnetrznej proceduty dokonywania zg{oszeﬁ naruszenn prawa i podejmowania dziatan

nastgpczych.



Zatgeznik do zarzadzeniane 77 /2024
Komendanta Powiatowego Poli¢ji

w Stargardzie

z.dnia _ S3Es 2024r,

Procedura przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmiowania dzialan
nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji w Sfarg_ardzie

Rozdzial I
Przepisy wstepne

§ 1. Procedura zgloszen zewnetrznych stanowi realizacje obowigzkoéw wynikajacych
z art, 33 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928 -~ zwana
dalej ustawg o sygnalistach) i stuzy do zglaszania naruszef prawa w rozumieniu tej ustawy
oraz podejmowsania dziatari nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Stargardzie.

§ 2. Céler_n procedury jest uksztaltowanie efektywnego i jednolitego systemu
przyjmowania informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanalow
zgloszeniowych, zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec
sygnalisty. '

§ 3. Procedura zgloszen zewnetrznych ma zastosowanie do naruszen prawa. okreslonych
w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, zglaszanych lub Ujawnianych naruszen prawa W 10Zu-~
mieniuart. 4 ust. 112 ustawy o ochronie sygnalistow.

§ 4. Niniejsza: zewnetrzna procedura stariowi realizacje postanowien okreslonych w art.
33 ustawy o sygnalistach. Natomiast do pozostatych kwestii nie objetych zewnetrzng proce-
durg ma zastosowanie WwyZej cytowand ustawa.

Rozdzial I
Komérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszenh

§5 1. Do przyjmowania zgloszef zewngtrziych '-dotyc_z_qcych naruszen prawa, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, w Komehdzie Powiatowej Policji w Stargardzie
oraz podejmowania dziatan nastepczych, wilaczajac w to W.éryfﬂcacjfg zgloszenia
zewngtrznego i dais'ze; komunikacj_eg_ ze _zg’%_aszajq(:ym/s_ygnali_stq,. w tym- Wﬁt@'povvaﬁi_"e 0
dodatkowe informacje i przekazywanie zglaszajacemu/sygnaliscie informacji zwrotnej oraz
zZwigzanego z tym przétwarzania danych osobowych, a takze do prowadzenia Rejestru
zgloszen zewngtrznych, upowazniony przez Komendanta Policji Policji w Stargardzie jest
kazdy funkcjonariusz Zespohu ds. Skarg i Wnioskow Dyscyplinamych i Ochrony ppoz.
Korﬁendy Powiatowej Policji w Stargardzie.

2. Nadzér nad czynnosciami realizowanymi przez osoby; o ktérych mowa weust. 1, sprawuje
Zastgpca Komendanta Powiatowego Policji w Stargardzie lub osoba g0 zastepujaca, ktdra
*kazdorazowo po wplywie zgloszenia do KPP Wyznacza bezstronne osoby z Zespotu ds. Skarg




i Wnioskéw Dyscyplinamych i Ochrony ppoz. Komendy Powiatowe]j Policji w Stargardzie
odpowiedzialhe za dalsze procedowanie zgloszenia;

3. W zaleznoscl od: merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji w
Stargardzie, na wniosek I Zastepey Komendarita Powiatowego Policji w Stargardzie/osoby go
zastepujacej, noze -up'owazni'é' inne; bezstronne osoby z KPP badz z jednostek podleglych
(bazujac na ich wiedzy 1 doswiadczenin zawodowym) do. uczestniczenia w pro_cési'e_
w_ery'ﬁkacji. zgloszenia oraz W procesie dziatan nastepczych. Nie dotyczy to jednak 0s6b, co
do: ktorych z tresci zgloszenia wynika, ze moga by¢ w jakikolwiek sposdb zaangazowane w
dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia, 2 takze 0s6b pozostajacych w
relacii podleglosci stuzbowej z osobant, ktdrych dotyczy zgloszenie.

4, W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszenia prawa przez. osoby z Zespolu ds. Skarg i
Wnioskow -_DySCyplinamych i Ochrony ppoz. Komendy Powiatowej Policji w-Stargardzie,
zgloszenie sktada sie’ bezposrednio ‘Komendantowi Powiatowemu Policii w _-Star_g‘ardzi;e:— W,
sposob. okreslony w § 11 ust. 6 procedury zgloszen zewnetrznych.

5. W .okolicznoéciach, o ktérych mowa W ust. 4, Komendant Powiatowy Policji
w Stargardzie wyznacza Naczelnika (Wydzialu Prewencji, Wydziatu Ruchu Drogowego,
Wydziatu Kryminalnego, Wydziati Dochodzeniowo — Sledezego lub Wydzialy dw. z
Kormpcja i Przestgpezoseia Gospodarcza) KPP lub jego Zastgpeg albo Kierownika Rewiru
‘Wspomagajacego upowaznionego do podejmowania dzialan nastepezych, wiaczajac w to
weryfikacie zgloszenia zewngtrznego 1 dalsza komunikaej¢ ze zg’faszajqcymey-gnali"st_q, w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie zglaszajacemu/ sygnaliscie informacji
zwrothej oraz zwigzanego Z tym przetwarzania danych osobowych. Przepis ust. 3 w
odniesieniu do Naczelnika KPP lub jego Zastgpey stosuje si¢ od'powiedni'o.-

6. Dla o0séb, o ktorych mowa w ust. 1-5, Wp'ro_wadz-a si_‘e;'w.zory'upowa'zni_gﬁ,_ ktore stanowia
zatgezniki nr 1inr2 do procedury zgloszer zewnetrznych.

Rozdzial 1T
Poufnosé informacji

§ 6. 1. Osoby wpowaznione, © ktétych mowa W Rozdziale 1I procedury’ zgloszen
zewngtrznych, w  zakresie przetwarzania danych osobowych zobowigzane s3 do
uniemozliwienia nielpowaznionym osobom uzyskania dostgpu do informacji objetych
zgloszeniem oraZ ‘zapewnienia ochrony p.o_ufnoéci tozsamosci zg%as_z'aja,cegofsyg_naﬁSty‘,
osoby, kiorej dotyczy zgloszenie oraz osoby frzeciej wskazanej w zgloszeniu. Ochrona
poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozha beZpo_ér_ednio lub posrednio
zidentyfikowac. tozsamo$é takich oséb. Zachowanie tajemnicy (W zakresie 'Zinf_orma_cj:i' 1
dafiych osobowych, uzyskane. w ramach przyjmowania & weryﬁkacji zgloszen zewngtrznych
oraz podejmowania- dzialan nastepezych) obliguje osoby upowaznione takze po ustaniu
stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnegos w ramach ktérege wykonywaly tg
prace/stuzbg.



2. Wzor oswiadezenia o zachowaniu poufnosci stanowi zatacznik nr 3 do procedury zgloszefi
zewngtrznych.

3. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia, osoby do tego upowaznione, postugujg sie:
jedynie numerem sprawy/zgloszenia.

§7.W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne zostalo przyjete przez osobe niep‘Osi'adajacq
ﬁpowazn'ienia_w* tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji mOgacych skutkowaé ustaleniem tozsamodei
zglaszajacego, osoby, kiérej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w
zgloszeniu;

'2) niezwiocznego przekazania zgloszenia zewngtrznego bezposrednio Komendantowi
Powiatowemu: Policji w Stargardzie lub osobie upowaznionej z Zespohu ds: Skarg i
Wrioskow Dyscyplinarnych i Ochrony ppoz. Komendy Powiatowej Policji w
Stargardzie, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgloszeniu.

§ 8. Klauzulg. informacyjna dotyezaca przetwarzania danych osobowych w' zwiazku ze
zg{oszemem naruszenia prawa stanowi zatgeznik nr4 do procedury zigtoszen zewnetrznych.

§ 9. Klauzulg informacyjna dotyczgcy przetwarzania danych osobowych oséb, ktorych dane
zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszeénia prawa stanowi zalgeznik nr 5 do
procedury zgloszen zewngtrznych.

§ 10. 1. Dokonanie zgloszenia lub. ujawnienia publicznego nie moze stanowic
.odp0w1cdz1aln0501 w tym odpowiedzialnosei dyscyplinamej lub odpowiedzidlnosei za
'szkadg z tytulu naruszenia praw infrych os¢b lub obowigzkéw okreslonych w. przepisach
prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr osoblstych praw
autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowiazku zachowania tajemnicy, w tym
tajemnicy przedsigbiorstwa, pod warunkiem ze sygnalista mial uzasadhione podstawy sadzic,
ze zgloszenic lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa
zgodnie z ustawg.

2. W przypadku wszczecia postgpowania prawnego dotyczgcego odpowiedzialnoset, o ktdrej
mowa w ust. | sygnalista moze wystapi¢ o umorzenie takiego postepowania.

3.-Uzyskanie informacji quqcych przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publiczriego lub
dostgp do takich informacji nie moga stanowié podstawy odpowiedziglnosei, pod warninkiem
ze takie uzyskanie lub taki dostep nie: stan0w1q ¢zZynu zabronionego.

4. Na zadanie sygnalisty nie péZniej niz w termirie miesiaca od dnia otrzymania zadania
wydaje sig zaswiadczenie, w ktorym potwierdza sie, ze sygnalista. podiega ochronie okreslo-
nej w przepisach Rozdziaty 2 ustawy o ochronie sygnalistéw.

5. Wzér zaswiadezenia o ochronie syghalisty stanowi zalacznik nr 6 do. procedury zgloszen
zewngtrznych.




Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszen

§ 11. 1. Sposaby. przekazywama zgloszen zewnetrznych, -obejmujg mozliwose dokonywania
zgloszen ustnie (za posrédnictwem mienagrywanej 1inii telefonicznej lub podczas
bezposredniego spotkania), pisemnie (w postaci papierowej), elekironicznie.

2. Zgloszenie powinno zawiera¢ przejrzyste i pelne wyjasnienie przeédmiotu sprawy oraz €o
najmniej nastgpujgce informacje: -date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date 1
miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanego z
praca/stuzbg w KPP}, opis konkretnej SytllaC]I lub. okolicznosci stwarzajacych mozhwosc
wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie, wskazanie
ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystklch dowodow 4. informacji,
ktére moga okazaé si¢ pomocne W procesie rozpatrywama zgloszenia, wskazanie
preferowanego adresu do kontaktu. Wzor formularza zgtoszenia stanowi zataeznik nr 7 do
procedury zgloszefi zewnetrznych.

3. Zgioszeme ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefoniczne; pod numerem
telefonu: 47 78 29 622 dokonane moze byé od poniedzialku do pigtku w godz. od 7:30 do
14:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od. pracy). Zgloszenie t0 dokumentowane jest w
formie protokotu rozmowy, odtwarzajacego. dokladny jej przebieg, sporzadzonego przez.
osobg upowazniong do przyjmowania zgloszen. Zglaszajacy moze dokonad¢. sprawd7en1a
poprawienia I zatwierdzetiia protokolu rozmowy przez jego podpisanie. Sposdb dokonania
sprawdzenia ustalony zostanie ze zglaszajacym w trakcie rozmowy.

4. Na wniosek zgtaszajgcego zgloszenie ustne ma miejsce podczas bezposredniego spotkania
w KPP, zorganizowanego w terminie 14 dni od driia otrzymania takiego wniosku. W trosce.o.
zachowanie -poufnosci tozsamosci zglaszajacego, spotkanie iakie organizowane jest po
uprzedmm wyznaczeniu jego terminu. Preferowang forma wyznaczenia terminu spotkania jest
skorzystanic z numeru telefonu: 47 78 29 622. Podczas spotkania, za zgoda. zglaszajacego.

zgioszeme dokumentowane jest w formie protokotu spotkania, odtwarzajacego jego doktadny
przebieg, przygotowanego przez osobé upowazniong ‘do przyjmowania zgloszen. Zglaszajacy
moze dokonac¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protakotu spotkania. przez jego
podpisanie.

5. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Zespot ds, Skarg i Wnioskéw Dyscyplinarnych i QOchrony ppoz.
‘Komenda Powiatowa Policjii w Stargard21e ul. Warszawska 29, 73-110 Stargard. w
zamknietej kopercie z dopiskiem: ,zgloszenie zewngtrzne — do. rak wiasnych osoby
upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie™,

2) dor¢caeme go. osobiscie-w KPP na Stanowmko Kierowania -- dyzurka znajdujace si¢:
przy wejéciu do budynku lub do Sekretariatu KPP, w zamknigtej kopercie z dopiskiem
jak wpkt 1.



6. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 5 ust. 4 procedury zgloszen
zewngtrznych, zgloszenie takie moze ‘by¢ dokonane poprzez:
1) wystanie go na adres: Sekretariat Komendanta, Komenda Powiatowego Policji w
Stargardzie, ul. Warszawska 29, 73-110 Statgard, w zamknietej kopercie z dopiskiem,
jak wust. 5pkt 1;
2) dorgezenie go osobiscie w KPP na Stanowisko Kierowania — dyzurka znajdujgee sie
przy wejsciu do budynku jednostki Iub do Sekretariatn. Komendanta: Powiatowego
Policji w Stargardzie, w zamknictej kopercie doepiskiem, jak w ust. 5pkt 1.

7. W celu zwigkszenia poziomu poufnosci przed dostgpem do tresci osoby nieupowaznionej,
dopuszcza si¢ wlozenie listu do podwéjnej koperty.

8. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1, nie moze ‘by¢ otwierana przez osobe
nieposiadajacg pisemnego upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Stargardzie do-
przyjmowania zgloszen zewnetrznych.

9. Dostep do ‘wiadomosci zlozongj w zamkniete] kopercie z dopiskiem »zgloszenie
zewnetrzne — do rgk wiasnych osoby upowaznionej, nie -otwieraé w sekretariacie™ ‘ma
wylacznie: Komendant Powiatowy Policji w Stargardzie/aktualnie zastgpujgca go osoba,
upowaznieni w tym zakresie funkcjonariusze Zespotu ds. Skarg i Wnioskow Dyscyplinarnych
-i'-Ochrony'ppo_z. Komendy Powiatowej Policji w- Stargardzie .

10. Zgloszenie za pomoca poczty elektronicznej (jedynie poprzez wypeknienie formularza
zgloszenia zewnetrznego umieszczonego na stronie internetowej) zalgeznik nr 8. Wypelniony
tormularz zgloszenia ‘przesyta sig na dedykowang do tego celu specjalng skrzynke
elektroniczng, podang na stronie internétowej KPP, w zaktadce sygnalisoi:

§ 12. 1. Zgloszenia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale; nie podlegaja rejestrowaniu w
sposéb okreslony w szezegdtowych zasadach postgpowania z dokumientami Jjawnymi w
Komendzie Powiatowej Policji w Stargardzie i Jednostkach organizacyjﬁych Poligji
wojewddztwa zachodniopemorskiego.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku wystapicnia okolicznosci ‘wskazanych w §. 14
ust. 3 procedury zgloszen zewngtrznych.

§ 13. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informaceji zwrotnej
zgias_‘zajz’;cy/sygnalism' podaje-adres do kontaktu. Jezeli w zgloszéniu nie podano adresu.do
kontaktu am nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie
‘bedzie realizowany obowigzek. potwierdzania przyjecia zgtoszenia oraz udzielania informacji
zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

Rozdzial V
'sttt_;_pn‘a_- weryfikacja zgloszenia
§ 14. 1. W ramach podejmowania._dzia{aﬁ-na's't@p'cz;{ch, dokonuje sie wstepnej w_eryﬁkacji

zgloszenia zewngtiznego, polegajacej na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji
. s .




O maruszeniu prawa oraz o ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dzialanma tego organu, a jezeli nie nalezy — na ustaleniv. organu
publicznego wlasciwego do podj_f;cia dziatah nastepczych, Rozpatruje sig zgloszenia
ZEWNEHZNE — W przypadku, gdy Zg_%bszeni'e dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do
zakresu dzialania tego organu. |

2. W przypadku stwierdzenia w toku, wstepnej weryfikacji negatywnych przestanek; o ktorych
mowa w ust. 1, brak jest podstaw do-prowadzenia dziatan nastgpezych.

3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust: 2, informuje sie zglaszajacego (W formie ustnej lub-
pisemne;j — w. zaleziosci od.obranego przez niego kanatu do dokonywania zgloszefi), podajac
ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia, tj. wskazujae, ze brak . jest podstaw do. dalszego
procedowania zgloszenia w trybie ustawy o ochronie sygnalistébw oraz pro_c:edury ""z_gl'osz'éﬁ
zewnetrznych, a co za tym idzie do podjecia dziatan nastepczych. Mozna przy tym
p‘oinfbrm‘oWaé zgtaszajgoego, Ze informacija objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych mp. skargi, wniosku, petycji, jako przedmiot
powddztwa cywilnego lub moze Zostac p'rze'dstawioha'w.}a'éciw'ym o.rg_an‘oin do rozpatrzenia w
innym trybie. W zaleznosci -od przedmiotu Zgloszenia, np. stanowigcego informacje o
mozliwodci popetnienia. czynu zabronionego $ciganego w frybie -publiéznoskar_gowym,
informuje sig’ zglaszajacego m.in. o przekazaniu jego zgloszenia do organu whasciwego,
celem dalszego procedowania:sprawy..

4, W przypadku stwierdzenia w toku wstgpne; weryfikacji pozytywnych przestanek,o ktorych .
‘mowa w ust. 1, podejmuje si¢ dzialania nastgpcze.

§ 15. 1. Funkcjonariusze Zespotu ds. Skarg 4 Wnioskéw Dyscyplinanych 1 Ochrony ppoz.
KPP w Stargardzie, w terminie 7 dni od dnia wplywu do KPP zgloszenia dokonanego za
'p'o'éredni'ctWem' kanatéw komutikacji ‘wskazanych w § 11 ust. 3-5 procedury zgloszen
zewnetrznych, potwierdza sygnaliscie przyjecie 'z-_gfoszeni'a zewngtrznego - chyba, ze
sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na k’té_;fy'nai'eiy p'r-zekaza‘é p‘otwierdzeni__e:

2.W :prz‘ypadku--wys,tz}pienia_.oko’li'cznoéci, 0.ktorych mowa w §-5 ust. 4 procedury zgtoszen
'zevvns';trzhych, [ Zastgpca albo Zastgpca KPP lub inny funkjcnariusz - wskazany ptzez
Komentanta. KPP w: Stargardzie, w terminie 7 dni od dnia. wptywu do KPP zgloszenia
dokonanego za poétednictwem kanalu komunikacji wskazanego w § 11 ust: 6, potwierdza
sygrali$cie przyjgcie zgloszenia zewngtrznego. - chyba, ze sygnalista. nie podat adresu do
kontaktu, na ktory: nalezy przekazaé potwierdzenie ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu
na podstawie posiadanych danych. |

3. Wzdr potwierdzenia przyjecia zgtoszenia zewngtrznego stanowi zafagcznik nr .9 do
procedury zgloszefi zewngtrznych.

Rozdzial VI
Rejestr zgloszen zewngtrznych

§ 16. 1. Zﬁgi'oszeri'ie zewnetrzrie zawierajaee informacje o Tiaruszeniu prawa, dokonane przez
sygnaliste za posrednictwem przeznaczonych do tegd kanatow komunikacji w sposdb
&



wskazany w Rozdziale' IV procedury zgloszert zewnetrznych, podlega zarejestrowaniu w
Rejestrze Zgloszen zewngtrznych, ktéty'prz_echowywany. jest w Zespole Skarg i Wnioskdw
Dyscyplinamych i Ochrony ppoz. KPP. Wz6r Rejestru zgloszen zewnetrznych stanowi zalgeznik

nr 10 do procedury-zgtoszen zewnetrznych.

2. Wpisy do Rejestru Zgloszen zewngtrznych dokonuja osoby upowaznione. Rejestr teii
przechowywany jest w pomieszczenin stuzbowym zabezpieczonym przed dostgpem os6b.
postronnych w szafie zamykanej na klucz,

3. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzony jest z zachéwaniem zasad poufnosei; a dane.
0sdbowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszen sg przechowywane przez okres 3 lat
po- zakoficzeniu. roku kalendarzowego, w ktérym zakoficzono ‘dziatania nastepcze tub po

zakonczeniu postepowari .zainicjo_wanych tymi dzialaniami.

Rozdzial VII
Dzialania nastepcze

§ 17. I Zasadniczym celem dziatag nastepezych jest: weryfikacja prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu Zewnetrznym - ;poIegajqca na uprawdopodobnieniu ‘zgloszenia oraz
pr‘z'e_Ci_wdzia{anic--ni'eprawid%owo'_s'ciom, o ktérych mowa w zgloszenin zewnetrznym — poprzez
podjecie  dziatan zarddezych przed wystapieniem Skutkéw naruszenia - prawa lub ich
maksymalne -Zminimal_i20waniﬁ'.po-._ich wystgpieniu.

2. Dziatania nastgpeze realizowane sz w szezegolnosci w formie WEWNErznego postepowania
zmierzajacego do realizacfi celow dziatania nastepezego,

3. W ramach dzialas nastgpezych istnigje m.in. mozliwosé,:

1) zwracania sie o zajgcie. stanowiska do osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie - z
zachowaniem zasad poufrogci tozsamosci sygnalisty;

2) odbierania wyjasnien od oséb dysponujgcych wiedzag w przedmiocie "badanego
naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;

3) pozyskiwariia kopii  dokumentow dotyczgcych  badanego naruszenia z:
poszanowaniem  przepiséw prawa regulujgeych. kwestic  dostepu  do- danej
dokumentacji procedowanej w- okreslonym trybie postepowania; _

4) wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajacej “w dokonaniu zgloszenia, >
wykorzystaniem adresu do kontaktu,_-o-wyjas'nienia lub dodatkowe ‘informacje, jakie
mogg byé"w Jjego posiadaniu —zwlaszeza, jesli tresci zawarte w danyni zgtoszeniu nie

pozwalaja w pelni na realizacje celéw dziatan nastepczych,

4, Jezeli sygnalista sprzeci wia sie przestaniu zgdanych wyjasnied lub dodatkowych informacii.

Iubich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnodci tozsamosci -'_syg_nal'i-sty,_ odstepuje si¢ od
zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

5. W toku reali’zac_:j’i dzialan nastepczych, wszystkie osoby je realizujgce, maja obowiazek
podejmowania Czynnosci, z zachowaniem nalezyte; starannosei, a takze obowi'a(_zek
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamodci sygnalisty, osoby: pomagajgce] w dokonaniy
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zgloszenia, osoby. powiazanej 7 sygnalista, a takze osoby, ktorej dotyczy zgleszenie oraz
osoby wskazanej w z_gloszen_i,u_.

6. 1 Zastepca KPP/osoba go zastepujaca, lub osoba, o ktorej mowa w § 5 ust. 5 procedury
zgloszeh zewnetrznych, przekazuje sygnaliScie informacjg zwrotng na temat planowanych lub
podjetych dziatan nastepezych 1 powodoéw takich dzialan w maksymalnym terminie
nieprzekraczajacym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrziego Tub — w
przypadku nieprzekazania p_t)twferdz‘cni'a,- o kiérym mowa w § 15 procedury. ‘zgloszen
zewngtrziiych - 3. miesigey od uptywu 7 dni od dnia dokonania zZgloszenia zewngirznego,
chyba z¢ sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazad informacje
zwrotng ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych. danych.
Okolicznoéé przekazania informacji zwrotnej W' wymienionym terminie, nie jest rownozna-
czna z ostatecznym zakonczeniem dziatan nastepezych.

7 Zakohczenie dziatafi nastgpczych dokumentnje sig sprawozdaniem przedktadanym
do zatwierdzenia Ko'mend'antowi_-' Powiatowentu Policji w Stargardzie, zawierajacym
informacje o:

1) pf'z‘eb'ie‘gu realizowanych c-zy'rmoéc'i;

2) realizacji celow dziatania nastepczego;

3) rekomendacjach: W zakresie- wskazania srodkow napr'a'wczy(ih (autokorekty)
‘mozliwych do wdrozenia w KPP lub dyscyplinujacych w stosunku do oscby, ktora,
dokonala naruszenia: prawa, jak rowniez lub w zakresi¢ dalszego nadania biegu
sprawie im.in. poprzez wskazanie, ze wskuiek dzialad nastepezych stwierdzono, iz
informacja objeta zgloszeniem winna byé procedowana W trybie postgpowania
prawnego foczacego sie na podstawie przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego,
w szezegllnoscl: _pOste_;_powania- karnego, cywilnego, administracyjnego, dyscy_plli-
narnego b o naruszenie dyscypliny finanséw’ publiczaych, albo postepowania
togzgcego sig na podstawie regulacji wewnetrznych wydanych. w celu wykonania
przepisdw prawa pOWSz'e'chnie obowigzujacego, w :"szczeg_i’jlnoéci antytobbingowych;

4) wskazanin czy w toku dzialafi nastepezych ujawniono okolicznosci. podlegajace
odpowiedzialnosei karnej vregulowanej w' Rozdziale 6 ustawy o ochronie. sygnalistéw ,
a szczegolnesel: art. 54 — ,-,unie_mozliWieﬁie lub utrudnianie dokonania _zglo‘s_zenia",
art. 535 - ,,podejmov’vaﬂic. dziatafi odwetowych”, art. 56 — ,ajawnienie tozsamosci
sygnalisty, 0soby pomagajacej ‘W dokonaniu zgloszenia lub osoby. powigzanej
z sygnalistg”, art. 57 — .dokonanie z-gloszenia'iubt ujawnienia publiczhego pomimo
wiedzy o braku naruszenia prawa’..

Rozdzial VIII
Tryb postepowania Z informacjami o naruszeniach pra'wa_.'zgluszo_nymi'an_o_'nimowo_

§ 18. Zgloszenia zewnetrzne, kibre sa anonimowe, nie bgda rozpatrywane wedhug niniejsze]
procedury.



Rozdzial IX

Procedura zgloszen zewngtrznych w Komendzie Powiatowe;j

Policji w Stargardzie wchodzi w
zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

{ENDANT POWIATOWY p

v Stargardzie

“insp. Stawomir Bober




KOMENDANT POWIATOWY POLICII
W STARGARDZIE

Stargard, ......ooeeveieeriiienienns

UPOWAZNIENIE

| 1] P P P TR T

(numer sprawy)

Do przyjmowania zgloszen  zewngtrznych, podejmowania dziatan nastgpczych, wlaczajac
w to werytfikacje zgloszenia zewngtrznego i dalsza komunikacjg ze zghaszajacym/sygnalista, w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie zglaszajacemu/sygnaliscie informacji
zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze do prowadzenia Rejestru
zgloszen zewngtrznych upowazniam:
(1mie. nazwisko | stanowisko shizbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych zglaszajacych/sygnalistow  oraz 0s0b
wskazanych w zgloszeniach w zakresie niezbednym do realizacji zewnetrznej procedury zglaszania

naruszed prawa i podejmowania dzialah nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Stargardzie.

Wskazane czynnosci bgda realizowane z wykorzystaniem sprzgtu oraz narzedzi udostgpnionych przez
pracodawcg. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych. kopiowanie. przesylanie,
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Upowaznienie wazne jest:
na okres procedowania sprawy w zwiazku ktorg zostato ono wydane / bezterminowo*.

|picczgtka 1 podpis osoby wydajace) upowazmenie)

(okragla pieczec organu)

* niepotrzebne skresli¢

Wyk. 1 egz.: Wigezono do akt osobowych osoby upowaznionej
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KOMENDANT POWIATOWY POLICI]
W STARGARDZIE

UPOWAZNIENILE

(nuner sprawy)

Do uczestniczenia w procesie. weryfikacji zgloszenia oraz.w procesis dziatan nastepczych, o ktorych
mowa w zewn(;t_rzne_j procedurze dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
‘nastepezych w Komendzie 3P'0w'iat0wej Policji w Stargardzie, a takze zwigzanego z'tym przeétwarzania
danych osobowych upowazniam:

tiemie, fidwiska i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy w zwiazkn z ktorg zostalo ono. wydaiie,

ipieczitha | podpes osoby wydapaeef upowazniente

{okrggla pieczed organu)

Wyk. ) epz Wihiezono do.materiatow Spravwy
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Zatacznik nr 3
do procedury zgloszen zewhneirznych

..................... [ S AR FEEEERNEE

imie i nazwisko skladajjcego. odwiadezenie

OSWIADCZENIE
0.ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ta nizej “podpisanaly -zobowiazuje si¢ -do zachowania w tajemnicy dariych osobowych oraz
wszelkich informaciji, do ktérych mari Tub bedg mial/a dostep w-zwigzku Z upowaznieniem mnie przez:
Komendanta Powiatowego Policji w Stargardzie do:

- przyjmowania zgloszer zewnetrznych, podejmowania dzialan nastepczych, wigczajac w 10 weryfikacje
zgloszenia Zewngirznego { dalsza komunikacjg ze zglaszajgoym/sygnalisia, w tym wystgpowania ©
dodatkowe informacje 1 przekazywanie zglaszajgcemu/sygnaliscie informacji zwrotnigj, oraz ZwidZanego. z
tym przetwarzania danych osobowych w tym do prowadzenia rejestru Zgloszen zewngétrznych*.

' Oswiadczam, iZ nie jestem W jakikolwick. sposob zaangazowany W dziatanie lub zaniechanie
stanowiace przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostajg w relacji podleglosei stuzbowej z osobami, kiorych
.dotyczy zgloszenie.

Stwierdzam, Ze znana jest mi .definicja danych osobowych. w- rozumieriu art. 4 ust. 1
rozporzadzenia Parlamentu Evropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z ptzetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz 'uéhyl_qnia dyrektywy 95/46/WE (o'g'é‘l'rie rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.UrzUE.L.2016.119.1), w mysl ktbrej ,dane osobowe” oznaczajg wszelkie informacje ©
Zidentyfikowanej hib mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (.osobie, ktérej danc dotyczg’) -
mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba; kidra mozna bezpodrednio lub podrednio
zidentyfikowaé, w szczeghlnodci na podstawie. identyfikatora: takiego jak imig i nazwisko, numer
'idént_yﬁk_acyj_ny, dane o tokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegolnych czynnikow
okreslajacych fizycznd, fizjologiczng, genetyczng, psychiczna, ekonomiczna, kulturowsg lib spoleczng
tozsamo$¢ osoby fizycznej.

'O's’.f\y&iadczam takze, ze zostalam/em zaznajomionaly z pelitykami i procedurami ochrony danych
osobowych, a takze Z zewnetrzng procedurq zglaszania naruszen prawa i podejmoivania ‘dziatan
nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji w Stargardzie - obowigzujacymi W KPP w Stargardzie i
zobowiazujg sig-do. przestrzegania. zasad w nich zawartych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpicczen darych osobowych zobowigzuje -sie
niezwlocznie powiadomic o tym administratora-danych.

_Zobowi_gzuj_e sig¢-do zachowaria \x*szelkich"_inforrnacji chronionych, do ktérych otrzymam dostgp, a
takre metod ich zabezpieczefi w poufnosci, takze po ustania upo“}_aZnienia oraz po ustaniu stosunku
pracy/stuzby lubinnego stosunku prawnego, w ramach ktorego wykonywalem/am tg prace/ stuzbg.

Oswiadezatn, e wykonujge swoje obowigzki zapewnig nalezytg poufnosé: danych sygnalisty oraz
danych. zawartych w zgioszeniach, w szczeghinosel stosujae pseudonimizacjg podczas 'ro_zpa_tpywania
zgloszenia, aby zapewnié nalezyta ochrong sygnalisty.

jmig i nazwisko sktadajaecpo ofwiadazenia
*niewlasciwe skreslic.

Wyk. | cgz.: Wigczona do materiatow spravy:
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W
“wynikajacy z art. 13 rozpotzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODOQ), informijemy, ze;

1.

)

Mok
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Zalgeznik nr 4
'do procedury zgloszen zewngtrznych

KLAUZULA INFORMACYJINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W

ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KPP W STARGARDZIE

zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypelniajac obowiazek informacyjny

Administratorem Pani/a-danych osobowych Jest Komendant Powiatowy Policji w Stargardzie z siedzibg przy
ul. Warszawskiej 29, 73-10 Stargard, tel. 47-78-29-622, faks 47-78-29-508. Komendant Powiatowy Policji w
Stargardzie wyznaczyt Inspekiora Ochrony Danych Osobowych oraz jego zastepcow adres mailowy:
iod kpp.stargard@scpolicja.gov.pl;

Moze Pan/i kontakfowaé sic 'w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem  danych osobowych z
Administratorem danych z wykorzystaniem powyzszych danych. teleadresowycti Tub z wyznaczonyn u
Administra_t_ora; iispektorem ochrony danych na adres e-mail; iod.kpp.stargard@sc. jolicja.. ov."_l_

Pani‘a dane .osobowe beds przétwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatan
nastgpezych, na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega Administrator danych w oparciu .o

-przepisy nstawyz dnia. 14 czerwea 2024 r- o ochronie sygnalist6w.

Administrator danych zapewnia poufnosc Pani/a danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszenierh. _
Pani/Pana dane osobowe, ni¢ podlegaja ujawtiieniu nieupowaznionym psobom (tzn. ssobom spoza zespolz
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowantd w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng
zgody. ' _

Szezegéine przypadki, gdy moze doji¢ do ujawnienia danych: _

W zwigzku z postepowaniami Wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczné lub postepowaniami

‘przygotowawczymi lub sqdd_Wyr_ni prowadzonymi przez sady, w tym wceln zagwarantowania 'Pani?u;pr-aw_a

do dbron'y, moze; dojé¢ do ujawnienia- Pani/Pana danych, gdy takie dziatani¢ jest koniecznym |
proporcjenalnym ‘cbowigzkiem' wynikajacym z przepiséw prawa. Przed -dokonaniem -takiego- ujawnienia,
wiaciwy organ publiczny lub wfa's"c-'iWy sad powiadomi'Paniq_fa, przesylajac w postaci pagierowej lub
e‘Iektroni‘éznéj ‘wyjasnienie powodéw ujawhienia danych osobowych. Powiadomienie niie jest przekazywane,
jezeli moze zagrozic postgpowaniu wyjééﬁiaja‘ccmu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu,

Pani/a dane osobowe: przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia Iub. pedjeciem dziatafi nastgpczych

oraz-dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku

kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie [ub zakonczone dzialania nasigpeze, lub po zakofczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami, Dane osobowe, kidre tiie maja znaczenia dla rozpatrywania

_zgloszenia, nie sq zbierane, a w razie przypadkowego. Zebrania s niezwlocznie usuwane, Usuniecie tych

danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

. Posiada Pan/i prawo Zadania-dost¢pu do swoich danych osébOWych, a takze ich sprostowania (poprawiania),

Przystuguje Panifu takze ‘prawo do zadania usuniecia-lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzecivwi na
przetwarzanie, pizy ¢zym przyshugiije.ono, Jjedynie w syviuacji, jezeli dalsze: przetwarzanie-nie jest niezbedne

do Wywidzania sie przez Administratora =z obowigzku prawncgo 1 nic wystgpuja inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania,
. Przystuguje PaniPani prawo: whiesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do

Prezesa UODO (uo’do‘goi'-.pl)..

Podanie- danych jest 'wan_,mkiem Koniecznym da procedowania zgloszenia, gd'yz tryb postepowania z
informacjami o naruszeniach prawa ‘zgloszonymi anonimowo nie podlega. procedowaniu w Komendzie
Powiatowej Policji w Stargardzie.

. Pani/Pana dane _nfe_:b_g_da‘ udostepniorie do panstwa trzeciego lub organizaciji migedzynarodowej.
12;

13.

Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautematyzowanemu podejmowaniu décyzji,

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich '

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panfistwe naruszylo jego prawa,
Ze jest nierdwng traktowany. -

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo. gov.pl,

Ad:es-ko_responden‘cyjny: Biuro-RPO, al. Solidarnosei 77, 00-090 Warszawa,

Istnieje takze mozliwosé przekazania zgloszenia- w jezyku migowym, anorimows poprzez formularz

kontaktowy na stronie lub osobiscie w. Jjednym z-oddzialéw,

13




W.

Zalgezniknr 5
do procedury zgloszenia zewngtrznego

KLAUZULA INFORMACYINA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W
ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W STARGARDZIE

Zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przépisow prawa, wypelniajac obowigzek informacyjiny

wynikajacy z art. 14 ro'zp’.orzqdzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO) informujeny, ze:

1.

1

10.

Administratorem Pani!_Rana.dahych asobowych. jest Komeridant Powiatowy Policji w Stargardzie z siedziba
przy ul. Warszawskiej 27, 73-110 Stargard, fel. 47-78-29-622, faks 47-78-29-508. Komendant Powiatowy
Policji w Stargardzie wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych oraz jego zaStgpeow. adres
rn_ailff)wy:‘-.iod-.kpp._s_tat_'gard@_sc'.policja.go_v..'pl;

Moze Pan/Pani kontaktowaé sie¢ w. sprawach- zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych 2
Adminigtratorem 2 wykorzystaniem powyZzszych danych teleadresowych lub z ‘wyznaczonym U
Adminisiratora inspektorem ochrony danych na adres e:mail: jod kpp.stargard@sc.policia.gov.pl.

Pani/Pana -dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. & ust. 1 lit. ©) rozporzadzenia Parlamentu
Entopejskiego i Rady (UE) 2016/679 2 duia 27 kwietnia 2016 1. w sprawi¢ ochrony 0s6b. fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych. oscbowych T w sprawie swobodnego .przeptywu takich danych oraz

uchylenia-dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o-ochronie danych) (Dz.U. VE. L, 22016 r. Nr 119;.

‘s, 1 z p&an. zm.).--dalej RODO - obowiazek administratora, w-zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14
czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadar zwigzanych z obshuga
zgloszen wewngtrzniych. _

Pani/Pana dane osobowe beda udostepriiane wylgcznie: padmiotom uprawnionyin do. ich przetwarzania na
_podstawie przepiséw prawa: ) '

. Pami/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po: zakoficzenin roku kalendarzowego. w:

ktorym zakoniczono dziatania nastgpeze, lub. po zakoficzeniu postepowary zainicjowanych tymi dziataniami.
Posiada Pani/Pan prawo.dostepu do tredci: swoich danych, z zastrzézeniem, Ze-przepisu art. 15 ust. 1 lit g
RODO w zakresi¢ przekazania informacji o Zrodle pozyskatiia danych oscbowych nie: stosuje sig chyba,
e sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6.albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sptostowania. danych osobowych, usunigcia w -przypadkach przewidzianych
przepisami prawa oraz ograniczenia przetwdrzania.,

. Posiada- Pani/Pan prawo wn__i‘esi__enia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych

Oscbowych, Jezeli uzna Pani/Pan, i przetwarzanie damych osibowych Pani/Pana. dotyczq'c':yéh’ narusza
przepisy o ochronie danych osobowych. _ _ '
Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgloszeniu sygnalisty).

 Dane osobowe nie beds podlegaly profilowaniv ani, na- podstawie tych danych, nie, bgda podejmowane.

decyzie w-sposab.zautomatyzowany.

Kontakt do Hzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig zglosic kazdy. kio uwaza, ze pafistwo naruszylo jego prawa,
7¢ jestnierdwno trakiowany.,

Informacyjna lihia obywatelska; $00:676.676, e-mail biurgrzecznika{@brpo.gov: 1
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosei 77, 00-090 Watszawa.
Istiieje. takze muZ_-liWoé.é. przekazanta zgloszenia w jezyku migow;_rm,_ anonimowo. poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiteie w jednym z oddziatow.
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KOMENDANT POWIATOWY POLICII
W STARGARDZIE

fmiefsconese, dam wrdania zasvinde-cnia)

Pani/Pan.

..........................................................

ZASWIADCZENIE.

Na podstawie art, 38 ustawy o ochronie sygnalistow z.dnia 24 czerwea 2024r. Dz, z
2024 1., poz. 928) w oparciu o zadanie Wydania zaswiadezenia z dnia ..........,............_
niniejszynt potwierdzam, iz Pam/PanPESEL ria

dzien wydania ninigjszego zaswiadezenia Jest objeta/-y ochrong wobec dzialafi oraz grozh i

prob podjecia dziatar odwetowych, wyn ikajaca z rozdziah: 2:ustawy o-ochronie sygnalistdw.
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Zatgoznik nr 7
do procedury zgtoszenia ZEWNELrznego
Formularz zgtoszenia

rDa_ta_sporzqdz_én’iﬁ:..-,..a...;-.'._ ...... T S R Rt ids wrvuienna e mmmeens

Z.gloszenie imienne:
Trnig 1 nazwisko:...... reens errens AR
Dane Kontaktowe:........ caies

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dziatania o charakterze korupcyjnym, .

o-dzialania z zakresu zambwien publicznych,

o dzialania z zakresu octirony ‘prywainosei 1 danych asobowych, ‘hezpieczefistwa, siec i systemow
informatycztiych,

Tresé zgloszenial

Opisz szezegolowo swoje podejrzenia.oraz okolicznosei ich zaj$cia zgodnie & wiedza, kidrg posiadasz:

e Podaj datg i migjsce saismienia naruszenia prawa lub datg ¥ miejsce pozyskanid informacji’
o naruszenin prawa-(wskazanie kontekstu zwigzanynt z pracg/stuzbg w KPP w Stargardzie)

. Op_'isz konkreing syfuacje lub akolicznosci-stwarzajgee moZl IWoSE wystgpienia naruszenia prawa

o Wskaz podmicl, ktorego dotyczy sgloszenie,

» Wikas ewentualnych Swiadkow naruszenia priva,

o Wskgz wszystkie. dowody | fr_:gformacje jakimi dysponujesz, kiore mogg. okazac sig pomocne
w procesie rozpalrywania zgloszenia,

o Wskaz preferosvany sposéh kontaktu zwrotnego

o Czy powiddoniifes Jjuz kogos o tef sprawie? Napisz kto to byl (np. osobiiw KPP, riedia. inne wladze).

s Jakie skutki '.Spa'u'oa'owaiy lub mogg spowodowuat.opisane przez Ciehie ndruszenia prawa?

Oswiadozenic osoby dokonujacej 7gloszenia:
O$wiadczam, ze dokonujac hitiejszego zgtoszenia:

1y dziatam.w dobrej wierze;

2) posiadam uzasadnione przekonanie;. ze zawarie W ujawniongj informacji zarzuty sg
prawdziwe;:

3) nie dokonuje¢ ujawnieniaw celu _OSiq'gniftf_cia-korzy'ét:i';

4) _uj:aWnio_ne_irifonnacjc sa zgodhe ze stanem mojej wiedzy i njawnitem wszystkie znane:mi
fakty i-okolicznosei dotyczace pr_'zjcdm’iat_u zgloszenia;

5} znana jest mi zewngtrzna procedurd zghaszania naruszel prawa i pedejmowania dzialan

nastgpézych w Komendzie Powiatowej Policiji w- Stargardzie.

data i czytelny podpis
psoby dokonujace] zgloszenia

strona 1/2
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZEZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA
W KPP W STARGARDZIE

W zwigzku z ottzymanym zgloszeniem hamiszeilia przépiséw. prawa, wypetniajac ©obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13.rozporzadzenia PEiR {UE) nr-2016/679 (RODO}, informujemy; ze:

L.

o

10.

11.
12,
13.

Administratorem Pani/a danych osobowych: jest Komendant Powiatowy Policji-w- Stargardzie z siedzibia

przy ul. warszawskiej 29, 73-110. Stargard, tel. 47-78-29-622, faks 47-78-29-508. Komendant Powiatowy

Policji w Stargardzie wyznaczy} Inspektora Ochrony Danych Osobowych oraz jego zstepedw adres:
mailowy; iod:kpp.stargard@sc.policia.gov.pl.

Moze Pan/i kontaktowaé sie w ‘sprawach 2wigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z
Administratorem danych z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych ha-adres e-mail; iod.kpp.stargard@sc.policia. gov.pl.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dzialan
nastepezych, na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu.podlegd Adminisirator danych w* oparciii. o
przepisy-ustawy z dnia 14 czerwca 2024-r. o ochronie sygnalist6w,

Administtator danych zapewnia-poufnos¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem,

Pani/Pana dane osobowe, ni¢ podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (izn. osoboin spoza

.zespohu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba 7e za Pani/Pana

wyrazng zgoda,

Szczegblne przypadki, gdy moze dojsé do.ujawnienia danych:
W zwiazku z Postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne fub postepowaniami
przygotowawczymi.lub sadowymi prowadzonymi przez-sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/upraws’
do ‘obrofy, imoze dojsé do ujawnienia Pani/Pana danych, &dy takie dzialanie jest koniecznym i
proporcjonalnym obowiazkiem wynikajgcym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia,
whasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac' w postaci papierowej lub
elekironiczne] wyjasnienie poweddw ujawnienia danych oscbowych, Powiadomienie nie jest
przekazywang, jezeli moze: zagrozid postgpowaniu wyjashiajacemu lub postgpowaniy przygotowawczemu,
tub sadowemu.

Pani/a ‘dane. osobowe przetwarzane w zwiazku -z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatasi

nastgpezych oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem. sg przechowywane przez: okres 3 lat po

zakor'_lczeniu--roku kai_]endarzofwegd,.'w'ktbrym przekazano zgioszenie lub zakonczono dziaiani_a-_nas_t@pcze,
lub po zaKoftezeniu postepowar zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, kidre nie majg znaczenia

dla rozpatrywania zgloszénia, riie sa zbierane, a w razie: przypadkowego zebrania sa ‘nigzwlocznie usuwane.
‘Usunigeie tych danych osobowych ‘nastgpuje w terminie 14 dni od chwili” ustalenia, ze nie maja dne

znaczenia dia sprawy,

Posiada Pan/i prawo zadania. dostepu do. swoich danych osohowych, a takde ich sprostowania.
{poprawiania). Przyshiguje Pani/u takze. prawo do zadania usuniecia lub oOgraniczenia przetwarzania,
a. takZe sprzeciwu na Przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie. w. sytuacji, jezeli. dalsze
przetwarzanie nie jest niezbgdrie do wywiazania sie przez Administratora z obowiazku prawnego i nie
wyst¢pujg inne nadrzedne prawne podstawy przefwarzania. _ _

Przysthuguje PanifPany prawo wniesienia _'s_kargi_na.re‘alizdwane.-prze_z.Administr.a_tora przetwarzanie do
Prezesa UODPO (uodo,gov.pl). )

Podanie danych jest' warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdy2 tryb postépowania

2z informacjami o naniszeniach prawa zgloszonyii anonimowo nie:podlega procedowaniu w Komendzie

Wojewddzkie) Policji w Szozesinie, _
Pani/Pana dane nie bgda. udosteprione do parstwa trzeciego lub organizacji migdzynaradowej,
Pani/a dane nie beda podiegaly profilowaniu lubs zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji..
Kontakt do Rzecznika Piaw Obywatelskich
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza; ze patstwo naruszyto jego prawa,
2¢ jest nierdwno traktowsiny. ' _ '
Informacyjna. linia obywatelska: 860 676 676, e-mail biurorzeczrika@brpo.gav.pl,
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa:
Istnieje takze mozliwodé przekazania zgloszenia: w jezyku migowym; asncnimowo ‘pdprzez formilarz.
kontaktowy na stronie lub asobiscie w jednym z oddzialdw, '

strona 272
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Zalacznik nr-8
do procedury zgltoszenia zewngtrznego
Formulsitz zgloszenia

Data sporzadzenia:............. T P E T RIS LA
Zgloszenie imienne: '

Jmig inazwiskol. .. iveeiininine i ereieeaas ererennnrea e a v et
Dane konfaktoWe: ... .vvun . ciorserens e emeaee e e e iayeie b e eenes

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyezy Twoje zgloszenie?

o. dziatania o charakterze korupeyjnym,

o-dzialania z zakresu zaméwieii publicznych,

o dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczefstwa sieci 1 systemow
informatycznych,

Opisz szezegolowo swoje podejrzeniq:-oraz okolicznosci ich zdjscia z_godni‘e zwiedzg, ktovg posiadasz:

o Podaj date i ffzfejsée- saistnienic naruszenia prawa ub datg. | miejsce. pozyskania informacyi
o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwfq'zanym-z'-pmcq/;shfz'bq w KPP w Stargardzie)

o Opisz konkretng sytuacjg lub okolicznosci shwarzajgee mozliwosé wystaplenia naruszenia prawa

» Wskaz podmiot, ktorego dotyczy zgloszenie,

» Wskaz ewentualnych $wiadkow naviszenia prawg.,.

o Wskaz wszystkie dowody I informacje Jjakimi dysponujesz, o kidre miogq okazal sie pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia, '

« Wskaz preferowany sposoh kontaktu zwromego

o Czy powiadomites juz kogos o fej sprawie? Napisz kto fo byl (np. osoby w KPP, media, inne wladze),

o Jakie skutki spowodowaty lith mogq spovwodowac opisane priez Ciebie fdruszenia prawea?
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Zalgeznik nr9
do procedury zgloszenia zewnetrznego

....................................................

L e

(picczgé kamarki procedujace] zptaszenie) “{migjscowodé, data)

‘Potwierdzenie
przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

Na podstawie § 15 zewnglrznel procedury dokomywania zgloszer naruszed; prawa. i
podejmowarnia dzialari nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Stargardzie,
potwierdzam przyjecie zgloszenia, dokonane w dniu

dedykowanego do tego kanatu zgloszen posrednictwem dedykowane
zgloszen tj

za posrednictwem
go do tego kanatu

R S R

(podpis osoby upowaznionef)

Zakgcenik:

Klavzula' informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazky ze zgloszeniem naruszenia
prawa.
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